Dom zdravlja "Mllivoje Stojkovig"
Grocka

Dawmly _je:. zeeh
Brog:Zogg

Na osnovu ¢lana 16, stava 9. Uredbe o bud¥etskom ratunovodstvu (" §I, glasnik RS"br, 125/2003, dalje
Uredba), Zakona o budzetskom sistemu ("Sl.glasnik RS", br.9/2002 » 87/2002 i 61/05) i &lana 24, tacka
7. Statuta Doma zdravlja "Milivoje Stojkovi¢" Grocka, Upravni odbor Doma zdravlja doneo je

PRAVILNK
O ORAGANIZACLII BUDZETSKOG RACUNOVODSTVA

1 OSNOVNE ODREDRBE
Clan 1.

Ovim pravilnikom, u skladu sa Zakonom o budzetskom sistemu i Uredbom o
budZetskom radunovodstvy se ureduje:

1) Nagin organizovanja raéunovodstvenih poslova;

2) Interni radunovodstveni postupci i kontrole;

3) Imenovanje lica koja su odgovorna za zakonitost, ispravnost i sastavljanje
ra¢unovodstvenih isprava o nastaloj poslovnoj promeni ili drugom do-
gadaju;

4) Radunovodstvene isprave i njihovo kretanje;

5) Rokovi za sastavljanje i dostavljanje ratunovodstvenih isprava;

6) Poslovne knjige i aZurnost;

7) Uskladivanje poslovnih knjiga;

8) Popis imovine i obaveza;

9) Zaklju&ivanje poslovnih knjiga i ¢uvanje poslovnih knjiga i ratunovodstvenih

isprava;
10) Utvrdivanje odgovornosti zaposlenih u raunovodstvu.

Za pitanja koja nisu regulisana ovim pravilnikom neposredno se primenjuju
zakonski i podzakonski propisi i druga pojedinagna uputstva doneta na osnovu ovih propisa, kao i
i nacionalni raunovodstveni standardi za javni sektor, kada budu objavljeni.

(Osnov: ¢&lan 16. stav 9. Uredbe)

Clan 2.

Pod budZetskim ratunovodstvom u smislu ovog pravilnika podrazumeva se osnov i
uslovi vedenja poslovnih knjiga i drugih evidencija sa dokumentacijom na osnovu koje se evidentiraju
sve transakcije i drugi dogadaji koji iskazuju promene i stanje na imovini, potraZivanjima, obavezama,
izvorima finansiranja, rashodima, izdacima, prihodima i primanjima i utvrdivanje rezultata poslovanja.

il ORGANIZACIJIA BUDZETSKOG RACUNOYODSTVA

Clan 3,

Poslove budZetskog radunovodstva organizuje i obavlja struéna sluzha kojom rukovodi
rukovodilac radunovodstva.

Clan 4.

Poslovi budZetskog radunovodstva obavljaju se u okviru jedinstvenog organizacizacionog dela
kao i medusobno povezani poslovi utvrdeni Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mesta i zadataka (dalje: ratunovodstvo) kojim rukovodi struno lice koje nije kaznjavano za

krivi¢na dela koja ga &ine nepodobnim za obavljanje poslova iz oblasti ratunovodstva (ragunovoda,



Samostalni ratunovoda, ovladéeni ratunovoda), odnosno koji mora imati najmanje zvanje
'ratunovoda", dok se ne objavi odgovarajuéi nacionalni standard za javni sektor,

(Osnov: ¢lan 4. tatka 8)i&lan 19, Uredbe).
Clan 5.

Poslove ragunovodstva obavljaju rukovodilac raunovodstva i struéna lica koja su

imenovana za vrSenje ovih poslova (bilansista, kontista, knjigovoda, likvidator - obradunski radnik i
dr.),

Clan 6.

Rukovodilac ralunovodstva odgovoran Je za vodenje poslovnih knjiga i pripremu,
sastavljanje i podno3enje finanskijskih izvestaja.

Clan 7.

Osnova za vodenje radunovodstva direktnog ili indirektnog korisnika budzetskih sredstava
jeste gotovinska osnova,

Korisnik bud¥etskih sredstava moze, za $voje interne potrebe, voditi radunavodstvene
evidencije i prema obratunskoj osnovi,

Prema obragunskoj osnovi narodito se vode evidencije potraZivanja i obaveza a mogu i drugi
potrebni podaci,

(Osnov: &lan 5. Uredbe)
Clan 8.
Periodi¢ne odnosno tromesegne finansijske izvestaje direktni i indirektni korisnici budZetskih

sredstava sastavljaju u sluzbi radunovodstva i dostavljaju u rokovima propisanim &lanom 8§, Uredbe,
na nacin koji se propide posebnim podzakonskim aktom.,

Il IMENOVANJE ODGOVORNIH LICA ZA RACUNOVODSTVENE
POSTUPKE I KONTROLU

Clan 9.
Za verodostojnost, tatnost i potpunost radunovodstvenih isprava odgovorno je lice koje je
odredeno da sastavlja radunovodsvene isprave, §to potvrduje svojim potpisom, na ratunovodstvenoj
ispravi.

Za zakonitost radunovodstvenih isprava odgovoran je rukovodilac ratunovodstva, &to
potvrduje svijm potpisom na raunovosdtvenoj ispravi.

Internu kontrolu radunovodstvenih isprava vrdi lice koje je odredeno da kontrolige
raunovodstvene isprave u pogledu Pravnog osnova nastale poslovne promene namenskog kori¥éenja
sredstava, odnosno preuzimanja obaveza.

Funkeije navedene u stavu 1,2.13. ovog &lana ne mogu se poklapati,

(Osnov: stav 10, ¢lan 16. Uredbe i ¢lan 51, Zakona o budZetskom radunovodstvu).



IV RACUNOVODSTVENE ISPRAVE ] TOK KRETANJA
RACUNOVODSTVENIH ISPRAVA

Clan 10.

l_laéunovodstvena isprava sastavlja se za svaku poslovnu transakeiju nastaly u vez sa
poslovanjem budZetskog korisnika iz koje se jasno i nedvosmisleno moZe utyrditi karakter nastale
poslovne promene i podaci poterbni za knjiZenje.

Osnovni podaci koje treba da sadrzi ratunovodstvena isprava su sledeci:

- naziv budZetskog korisnika, odnosno ime fizitkog lica koje Je sastavilo,
odnosno izdalo ispravu;

- naziy i broj isprave;

- datum i mesto izdavanja isprave;

- sadrZina poslovne promene;

= vrednost na koju glasi isprava,

- poslovi koji su povezani sa ispravom;

- potpis ovlaséenog lica,

Ratunovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlja i izdaje u ra%unovodstvy
budZetskog korisnika, na osnovu koje se vrdi knjizenje u poslovnim knjigama, kao &to su interni nalozi
(storna, preknjiZavanje, obraguni, pregledi, specifikacije, knjizna pisma i dr.),

Verodostojnim ra¢unovodstvenom ispravom smatra s¢ i isprava telekomunikacionim putem.

(Osnov: &lan 16. Uredbe)

Clan 11.

Raunovodstvena isprava sastavlja se u potrebnom broju primeraka , na mestu i u vreme
nastanka poslovne promene istog, a najkasnije i narednog dana,

Radunovodstvena isprava mora biti polpisana od strane ovlagéenih lica iz ¢lana 9. ovog
pravilnika,

Ra¢unovodstvena isprava dostavija se na knjiZenje narednog dana, a najkasnije u roku od dva
dana od nastanka poslovne promene.,

Primljena ra%unovodstvena isprava knjiZi se istog dana kada Je primljena, a najkasnije
narednog dana od dana prijema ratunovodstvene isprave (&lan 16. Uredbe),

(Osnov: &lan 16, Uredbe).

1V TOK KRETANJA RACUNO VODSTVENIH ISPRA VA
Clan 12,

Tok kretanja radunovodstvenih isprava podrazumeva prenos i uslove prenosa
radunovodstvenih isprava od mesta njihovog sastavljanja, odnosno ulaska eksternog
dokumenta u pisarnicu budZetskog korisnika, preko mesta obrade i kontrole, do mesta
knjiZenja i arhiviranja.

Nacin utvrdjivanja toka kretanja radunovodstvenih isprava zavisi od organizacije
struéne slube ragunovodstva utvrdenc aktom o sistematizaciji,



V. POSLOVNE KNJIGE
Clan 13.

Poslovne knjige vode se u skladu sa Zakonom o budzetskom sistemu, Uredbom o
budZetskom radunovodstvu, radunovodstvenim standardima za javni sektor-Pravilnikom o standardnom
klasifikacionom okviru i kontnom planu za budzetski sistem (SI. glasnik RS br.92/2002, 64/2003,
125/2003, 58/2004, 63/2004, 85/2004, 99/2004, 11772004, 137/2004, 14072004, 21/2005 36/2005) i
odredbama ovog pravilnika.

Poslovne knjige su sveobuhvatne evidencije o finansijskim transakcijama korisnika
budZetskih sredstava i organizacije obaveznog socijalnog osiguranja kojima se obezbeduje uvid
u stanje i kretanje na imovini, potraZivanjima, obavezama, izvorima finansiranja, rashodima
izdacima, prihodima i primanjima.

Poslovne knjige vode se po sistemu dvojnog knjigovodstva uz primenu propisanog kontnog
plana, na Sestom nivou, za budetski sistem.

BudZetski korisnik moZe, u skladu sa svojim potrebama, propisati svoj kontni plan na

sedmom, odnosno osmom nivou, §to zajedno sa propisanim kontnim planom na ¥estom nivou &inj
Kontni plan budzetskog korisnika,

Poslovne knjige vode se hronologki, uredno i azurmo,
AZurno vodenje poslovnih knjiga podrazumeva da se ratunovodstvene isprave dostavljaju
i knjiZe u skladu sa rokom utvrdenim stavom 3.14. &lana 11. ovog pravilnika.
(Osnov: &lan 9. Uredbe)
Clan 14.
Evidencija u poslovnim knjigama sprovodi se primenom radunara ili ruéno.
Ako budZetski korisnik sprovodi knjiZenja u poslovnim knjigama na ra¢unaru,
softver koji se koristi mora da obezbeduje oZuvanje podataka o svim proknjiZenim poslovnim
promenama, bez moguénosti brisanja proknjiZenih poslovnih promena.
Poslovne knjige su dnevnik, glavna knjiga i pomoéne knjige.
(Osnov: &lan 9.1 10. Uredbe)
Clan 15.
Dnevnik je obavezna poslovna knjiga u kojoj se hronologki evidentiraju sve nastale
poslovne promene u poslovanju budZetskog korisnika.
Glavna knjiga sadr¥i sve poslovne promene sistematizovane na propisanim $estocifrenim
kontima, a u okviru konta po redosledu njihivog nastajanja, u hronolotkom smislu,
Pomoéne knjige su analatitke evidencije koje su subanalititkim kontom povezane sa
glavnom knjigom i vode se u cilju obezbedenja analitiekih podataka u izvr§avanju odredenih namena i

pracenja stanja i kretanja imovine,

Oblik i sadrZinu pomoénih poslovnih knjiga ureduje rukovodilac rafunovodstva u skladu sa
potrebama budZetskog korisnika.

(Osnov: ¢lan 9.1 10, Uredbe)



Clan 16.

Dircktni i indirektni korisnik budzetskih sredstava, koji svoje finansijsko poslovanje
obavlja preko 50pstvenog racuna vodi dnevnik, glavny knjigu i pomoéne knjige.

Direkeni i indirektni korisnik budzetskih sredstava, koji svoje finansijsko poslovanje
ne obavlja preko Sopstvenog raduna, vodi samo potrebne pomoéne knjige u skladu sa odredbama
Clana 14, Uredbe.

(Osnov: &lan 12. Uredbe)
VI USKLABIVANJE POSLOVNIH KNJIGA
Clan 17,
BudZetsko racunovodstvo vr3i uskladivanje promena i stanja glavne knjige sa

dnevnikom i pomoénih knjiga sa glavnom knjigom, pre popisa imovine obaveza i pre
sastavljanja finansijskog izvestaja - Zavr¥nog raduna,

obavesti poverioca,
(Osnov: &lan 18, Uredbe)
Clan 18,
BudZetski korisnik vri uskladivanje knjigovndstvenog stanja sa stvarnim stanjem
utvrdenim popisom najkasnije do 25, Januara tekuée godine za prethodnu godinu za koju se

satavlja godisnji finansijski izvestaj - Zavr¥ni radun.

(Osnov: &lan 18, Uredbe)

VIl POPIS IMOVINE [ OBAVEZA
Clan 19.

Redovan popis imovine i obaveza vi8i se na kraju poslovne godine za koju se
sastavlja godignji finansijski izvestaj - Zavréni ratun,

Izuzetno, u toku godine moze se vriiti vanredan popis.
Popisom se utvrduje stanje imovine, potraZivanja, obaveza i izvora sredstava.

Tuda imovina na kori¥¢enju, kod budZetskog korisnika popisuje se na posebnim
popisnim listama.

Clan 20.

(Osnov: &lan 18. Uredbe)



Clan 21,

. Podaci iz ratunovodstva, odnosng odgovarajuéih knjigovodstvenih evidencija o
koh_ém_ama, ne mogu se davati komisiji za popis pre utvrdivanja Stvarnog stanja y
popismim listama, koje moraju bitj Potpisane od &lanova komisije.

Clan 22,

Funkcioner (rukovodilac) korisnika budzetskih sredstava Posebnim reenjem
obrazu:;e potreban broj komisija i imenuje &lanove tih komisija (moe i zamenike),

utvrduje rok u kome su komisije dune da izvrie popis, kao ; rok za dostavljanje
izvestaja o izvr§enom popisu.

Clanovi popisne, odnosno predsednik komisije odgovomi su za taénost utvrdenog stanja PO popisu, za
uredno sastavljanje popisnih lista iskazivanje u naturalnop i vrednosnom obliku, kao i za
blagovremeng vr¥enje popisa,

Clan 24,

Po zavrienom Popisu komisija, odnosne komisije za Popis duzne su da sastave lzvedtaj o rezultatima
izvrienog popisa, kome se prilaZu popisne liste ga izvornim materijalom kojj Je sluio za sastavljanje
popisnih lista, kao i da ist; dostave funkcionery (rukovodiocu budzetskog korisnika).

Clan 25,

Funkcioner koji rukovodi budZetskim korisnikom razmatra Izvestaj o popisu i donos; odgovarajuéu
odluku o usvajanju izvedtaja o popisu i zakljucak:

- 0 postupku utvrdenog manjka;

- 0 likvidiranju utvrdenih viskova;

- 0 rashodovanju imovine koja je dotrajala ilj vige nije upotrebljiva,

VII ZAKLJUCIVANJE POSLO VNIH KNJIGA I CUVANJE POSLOVNIH KNJIGA |
RACUNO VODSTVENIH ISPRAV 4

Na zavr3etku poslovne godine, poslovne knjige se zakljuduju odmah po sastavljanju ﬁnansijs}(og
izveétaja—Zaernog racuna za prethodnu godinu, a dnevnik glavnu knjigu potpisuje rukovodilac
ratunovodstva i funkcioner koji rukovodi budzetskim korisnikom,

Pomoéne knjige se koriste dve i viSe godina, izuzetno se ne zakljuduju po zavrietky godine, veé se
zakljugivanje vryi po prestanku njihovog kori¥¢enja.

(Osnov ¢lan 17, Uredbe)



Clan 28,
qul‘ovne knjige, rafunovodstvene isprave i finansijski izvedtaj, Cuvaju se u rokovima koji su, kao
mintmalni, propisani &lanom 17. Uredbe o budzetskom raunovodstvu, a vreme Cuvanja potinje
poslednjeg dana budZetske godine na koji se navedena dokumentacija odnosi.

Poslovne knjige, radunovodstvene isprave i finansijski izvestaj Cuvaju se u orginalu i na radunary il
drugom obliky arhivirana,

Poslovne knjige, ratunovodstvene isprave i finansijski izvestaji Cuvaju se u prostori jama korisnika
budZetskih sredstava,

(Osnov:¢lan 17 Uredbe)

Rukovodilac raCunovodstva i zaduZeno lice sastavljaju zapisnik o unidtenju poslovnih knjiga,
radunovodstvenih isprava i finansijskih izvedtaja,

IX UTYRDIVANJE ODGOVORNOSTI ZAPOSLENIH U RACUNOVODST Yy

Odgovornost za izyriene Propuste suprotno odredbama navedenog pravilnika utvrduje se u skladu sa
odredbama ¢lana 20, Uredbe o budZetskom radunovodstvu,

X.PRELAZNE ] ZAVRENE ODREDBE
Clan 31.

Izmene i dopune propisa o budZetskom radunovodstu primenjivace ge neposredno do uskladivanja
odredaba ovog pravilnoka,

Clan 32.
Ovaj pravilnik Stupa na snagu osmog dana od dana dono3enja,
Clan 33,

Danom stupanja na Snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik 0 rafunovodstvenom poslovanju
Doma zdravlja "Milivoje Stojkovié" Grocka br.69 0d 01.03.2001 godine.

U Grockoj;

P
Dana_l7. ge. foch




